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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Tajemnik méstského uradu, Mgr. Pavel VIicek,
timto oznamuje

v souladu s ustanovenim § 7 odst. 3 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkd, v platném znéni (dale jen zakon o uUfednicich), vyhlaseni vybérového
fizeni na obsazeni pracovniho mista:

vedouci financ¢niho odboru

Struéné vymezeni pracovni naplné: fizeni &innosti odboru v samostatné i pfenesené
plUsobnosti, tvorba rozpocétového vyhledu a rozpoltu mésta, zpracovani Ucetnictvi a
vykaznictvi mésta, zabezpeceni platebniho styku s bankovnimi ustavy, sprava mistnich
poplatk(i, vymahani pohledavek, zpracovani podkladu pro vybérova fizeni na uvéry a
pojisténi majetku, zabezpeceni agendy poskytovani dotaci z rozpo&tu mésta, spoluprace s
finanénim vyborem.

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Zbiroh, katastralni uzemi mésta Zbiroh.
Platové zarazeni: 11. platova tfida, dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.
Pracovni pomér: na dobu neurgitou, zkusebni doba 3 mésica.
Predpokladany den jmenovani: 1. ledna 2021 nebo dle dohody.
Kvalifika€ni predpoklady:

o fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, plné svépravna,

e statni obdan Ceské republiky, popfipadé cizi statni ob&an s povolenym trvalym
pobytem na Gzemi Ceské republiky, ovladajici jednaci jazyk,

e bezuhonny,

Dalsi pozadavky:

e vysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu
ekonomického sméru,
orientace v oblasti vefejné spravy a jejiho financovani,
zakladni znalost zejména téchto pravnich norem: zak. ¢.128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), zak. €. 250/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech uzemnich rozpocta,
zak. €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, zak. ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
zak. €. 500/2004 Sb. spravni fad,

e schopnost samostatného vykonu prace a rozhodovani, analytické a koncepéni
mysSleni, komunikaéni schopnosti a profesionalni vystupovani, vysoka peclivost a
dislednost, Casova flexibilita, zvladani stresové zatéze,
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schopnost fidit kolektiv, motivovat zaméstnance, delegovat ukoly a provadét
naslednou kontrolu,

vyhodou praxe ve vefejné spravé, praxe ve vedeni pracovniho kolektivu,

komplexni znalost podvojného Ucetnictvi vCetné uctovani DPH, mezd a majetku;
zavérkovych praci a sestavovani vykazl znalost problematiky DPH (uctovani,
sestaveni vykazl véetné pribéznych danovych pfiznani) — praxe vyhodou

praxe v oblasti komplexniho zpracovani ucetnictvi v€etné uctovani DPH, mezd a
majetku; zavérkovych praci a sestavovani vykazu,

zvlastni odborna zpulsobilost (nejpozdéji do 18 mésicl od uzavieni pracovniho
pomeéru),

velmi dobra znalost prace na PC,

fidi€ské opravnéni skupiny B.

Uchazeé poda k tGzemnimu samospravnému celku PISEMNOU PRIHLASKU, ktera
musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni, titul,

datum a jméno narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcéana,

kontaktni spojeni: GSM a e-mailova adresa,

datum mozného nastupu,

datum a podpis uchazece.

Doklady, které zajemce pf¥ipoji k prihlasce:

strukturovany Zivotopis s uvedenim Udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech,

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starSi nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnik
téZ obdobny doklad osvédé&ujici bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud
takovy doklad domovsky stat nevyda, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,
Ufedné ovérena kopie dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani,

Ufedné ovérena kopie o pfipadném vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti,
souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto vybérového
fizeni ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaja) ke zpracovani, shromazdovani, uzivani a uchovavani jeho osobnich udaju za
ucelem vybérového fizeni

doklady prokazujici spinéni pfedpokladu dle zakona €. 451/1991 Sb. (nepozaduje se
u osob narozenych po 01.12.1971): osvéddéeni Ministerstva vnitra CR, tzv. lustraéni
osvédceni, Cestné prohlaseni dle § 2, odst. 1, pism. d) az h),

Pozn. V pfipadé, Ze se uchazeli nepodafi ziskat tzv. lustracni osvédceni do terminu
uzavérky podani pfihlasek, nahradi jej uchaze¢ doasné svym Cestnym prohlaseni
ve znéni § 2 odst. 1, pism. a) a b) zakona €. 451/1991 Sb.
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Lhata pro podani prihlasky: nejpozdéji do 8 hodin dne 1. prosince 2020.

Misto a zplsob podani prihlasky: postou nebo osobné na adresu: Méstsky ufad Zbiroh,
Mgr. Pavel Vi¢ek, Masarykovo nam. 112, 338 08 Zbiroh. Pfihladka bude podana v zalepené
obalce, oznadené v levém hornim rohu textem: “NEOTVIRAT - Vybérové fizeni - vedouci
finanéniho odboru”.

Vlastni pfihlasku Ize téz podat e mailem na adresu : tajemnik@zbiroh.cz, originaly dokladd,
jez se pfipojuji k pfihlasce je nutno v tomto pfipadé predat k rukam tajemnika nejpozdéji v
den ve kterém bude uchaze€ vyzvan k pohovoru pfed vybérovou komisi. Pokud nebude tato
podminka splnéna, pohovor se neuskutecni.

Kontaktni osoba pro pfipadné doplnujici informace: Mgr. Pavel VI¢ek, tel.: 373 749 523,
tajemnik@zbiroh.cz

Pouceni uchazece dle zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném
znéni: Osobni Udaje poskytnuté uchaze&em v pfihlasce a jejich pfilohach méstu Zbiroh jako
spravci jsou povinné poskytnutymi udaji pro ucely vybé&rového fizeni v souladu se zakonem.
Neposkytnuti pozadovanych osobnich (daji ma za nasledek vyfazeni uchazece. Po
posouzeni pfihlaSek vybérovou komisi budou uchazeci informovani o vysledku vybérového
fizeni na adresu uvedenou v pfihlasce. Nebudou zadni dal$i pfijemci udaji uchazece. Po
ukonceni vybérového fizeni je mozné si osobné vyzvednout pfedloZzené doklady do 60 ti dnG
od data vyhlaSeni vysledku v kancelafi tajemnika uUfadu. Po uplynuti této lhaty budou
skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez udani divodi kdykoliv v jeho

prabéhu zrusit nebo nejmenovat zadného z uchazect, ktefi dorucili prihlasku do
vybérového fizeni.

Ve Zbirohu dne 23. fijna 2020

Mgr. Pavel Viek v.r.
tajemnik Méstského ufadu Zbiroh
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